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о порядке приёма воспитанников бюджетного дошкольного образовательного учреждения Тарногского муниципального района Вологодской области «Тарногский детский сад №3 «Улыбка»



 
		1. Общие положения	
1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации»,  Порядком приема на обучение  по образовательным программам дошкольного образования, утвержденного Министерством образования и науки РФ 8 апреля 2014 года № 293,  Порядком комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп муниципальных образовательных учреждений различных типов и видов  Тарногского района, утвержденного приказом управления образования от 05.05.2009 года № 44 (с дополнениями и изменениями).
 1.2. Настоящее Положение регламентирует  порядок приема несовершеннолетних обучающихся в БДОУ «Тарногский детский сад №3 «Улыбка» (далее учреждение).
2. Порядок приема воспитанников.
2.1. Комплектование групп осуществляется Управлением образования в отношении контингента детей, поставленных на учет для предоставления места в дошкольном учреждении.  Учреждение ежемесячно предоставляет в Управление образования информацию о количестве вакантных мест

2.2. Учреждение обеспечивает прием воспитанников, проживающих на  территории Тарногского сельского поселения, на основании путевки (направления), выданной комиссией Управления образования по комплектованию дошкольных учреждений. 
Срок действия направления составляет 1 месяц. 
2.3.  В учреждение также принимаются граждане, проживающие за пределами закрепленной территории при наличии свободных мест. Прием в учреждение осуществляется в течение всего календарного года. 
2.4.    Приём в учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. Для зачисления ребенка в учреждение родители (законные представители) ребенка, проживающие на закрепленной за учреждением территории представляют: 
  - путевку, выданную комиссией при управлении образования;
-.паспорт гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);
- свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка)
-.документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или месту пребывания родителей (законных представителей) ребенка. 
- медицинское заключение (справку).
2.5. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) и другие документы в соответствии с п.2.4, предъявляются до начала посещения ребенком учреждения:
 на новый учебный год – в период с 1 июля по 31 августа текущего года
 в течение учебного года (доукомплектование) – в течение срока действия  путевки (направления).
2.6.  В заявлении родитель (законный представитель) указывает следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка
- дата и место рождения ребенка
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя) ребенка
- адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей)
- контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
Форма заявления (Приложение 1)  и перечень документов, необходимых для приема в учреждение размещается на информационном стенде.
Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.7. Родители (законные представители) детей, проживающие за пределами закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
Родители (законные представители), являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка) и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на  русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.8. Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) со своим  Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими образовательную деятельность, права и обязанности воспитанников. 
2.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителя (законного представителя) ребенка. Подписью родителя (законного представителя) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка.
2.10.  Заявление о приеме  регистрируется в журнале регистрации заявлений для зачисления детей (Приложение 2). 
В заявлении указывается номер и дата его регистрации. 
После регистрации заявления родителям (законным представителям) выдается расписка в получении документов с подписью заведующего и  заверенную печатью учреждения. (Приложение 3)
2.11. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимых документов, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении.  
2.12. После предоставления необходимых  документов учреждение заключает договор с родителями (законными представителями) об образовании по образовательным программам дошкольного образования. (Приложение 4)
 2.13. Документы и копии документов, предъявляемые для зачисления, хранятся в учреждении на время обучения ребенка.
2.14. В течение трех рабочих дней после заключения договора издается приказ о зачислении ребенка в учреждение. Приказ в трехдневный срок размещается на информационном стенде и на официальном сайте учреждения.
После издания приказа о зачислении ребенок снимается с учета  на предоставление места в учреждении.
2.15. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.










































Приложение 3
                                         Расписка
          в получении документов для приема ребенка в ДОУ
Мною, заведующим бюджетного дошкольного образовательного учреждения Тарногского муниципального района Вологодской области  «Долговицкий детский сад» Нечаевой Галиной Рафаиловной, приняты документы
для приема  ребенка _______________________________________________
                                                            (Ф. И. О. ребенка)
в детский сад от родителя (законного представителя) _________________________________________________________________
                                                    (Ф.И.О. родителя)
	№ п/п
	Наименование документа
	Оригинал / копия
	     Владелец
	Количество

	1
	Заявление о приеме ребенка
	оригинал
	
	        1

	2
	 Путевка (направление)
	оригинал
	
	        1

	3
	 Паспорт родителя (законного представителя)
	копия
	
	        1

	4
	 Свидетельство о рождении ребенка
	 копия
	
	        1

	5
	Свидетельство  о регистрации по месту жительства
	копия
	
	        1

	6
	Медицинское заключение
	оригинал
	
	        1



Регистрационный №  заявления ____ от  «____» __________________20____г
Дата выдачи расписки  «____» ___________________ 20_____ г
Документы принял:                                                     Документы сдал:
Нечаева Г.Р.   __________                                   ___________________  ________
М.П.                (подпись)                                        Ф.И.О.                          (подпись)

